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Laboratory of Mechanical Engineering Tongji University





                                                               通管编号：
	地  址  上海市曹安公路4800号
	邮  编   201804

	电  话  
	网  址   


请假申请单
实验中心：                                                       填表时间：      年   月   日

	申请人
	
	请假日期
	    年   月   日  至      年   月   日

	请假理由

	

	申请人：                  日期：

	中心主任/实验室审核意见

	· 同意

· 不同意：

                                      批准人：                  日期：

	学院审核意见

	· 同意

· 不同意：

                                      批准人：                  日期：

	学校审核意见

	· 同意

· 不同意：

                                      批准人：                  日期：


【说明】（1）请假一天由实验中心主任批准；请假两天至五天由主管副院长批准；请假五天以上由校人事处批准；（2）实验室秘书存档备查。                                                   [image: image1.png]



